
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

    (3) Processo: Catalogação na Fonte Institucional 

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1
Preencher  e enviar 
formulário disponível no 
site da biblioteca.

Usuário
De acordo 

com a 
demanda

Formulário 
padrão

(Site da 
Biblioteca)

2 Receber os dados e 
elaborar ficha catalográfica. Bibliotecário - -

3 Enviar a ficha catalográfica 
por e-mail ao usuário. Bibliotecário Em até 3 

dias úteis -

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: 04/2012
Responsável: DGC/CPN

TERMINOLOGIA:

• CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas

• DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento 

• CATALOGAÇÃO NA  FONTE -  É  uma  ficha  (conforme  padrões  internacionais) 

elaborada  a  partir  de  dados  (autor,  título,  orientador,  instituição)  extraídos  do 

original  de  livros,  teses,  dissertações  e  publicações  periódicas  defendidas  e/ou 

publicadas  por  uma  instituição/universidade.  Este  serviço  proporciona  que  a 

produção  técnico-científica  da  instituição  receba  tratamento  descritivo  temático 

para sua recuperação em catálogos automatizados

LEGISLAÇÃO

Nada consta sobre esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Usuário) 
Preencher e enviar

 formulário disponível no
 site da biblioteca.

(Bibliotecário) 
Receber os  dados e 

elaborar ficha  catalográfica.

(Bibliotecário) 
Enviar a  ficha catalográfica por 

e-mail ao usuário.
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